
ARTICLE :  Créer Ajouter un nouvel article 

idem pour Page, mais sans la catégorie 

 

Depuis tableau de bord de l’administration du site : 

 

articles/Ajouter 
 

Tout d'abord rôle des icônes en haut à gauche 

 

 

Création article 

 

 Saisir le titre de l'article 

 cliquer sur + pour ajouter un bloc 

On doit avoir Bloc en haut à droite 

 

 Pour ajouter une photo illustrant cet article: 

 (Attention il faut que la photo ai été préalablement réduite en 800x......, pour diminuer le poids en 

Ko) 

 choisir le type de bloc Image 

Si la photo n'a pas déjà été téléchargée sur le serveur, cliquer sur Téléverser 

 choisir la photo sur son PC cliquer sur Ouvrir 

Elle s'affiche dans le bloc 

On peut la changer en cliquant sur Remplacer 

 

Puis Téléverser pour en choisir une autre 

(Ouvrir la bibliothèque de média, permet de voir toutes les photos et images déjà sur le serveur) 

 

 Pour center la photo 



 

 ajouter un autre bloc 

Cliquer sur plus 

 puis choisir un type de bloc, par exemple Paragraphe  

 mise en forme du texte : 

 

En cliquant sur flèche en 1 → Centrer le texte 

    Aligner à droite 

 

 En cliquant sur la flèche en 2 → Couleur du texte 

     Hightlight  = arrière plan texte en jeune 

     Image en ligne= on rajoute une image ou photo dans le bloc 

     (même procédure que ci-dessus) 

En cliquant sur les 3 points en 3: -->Retirer bloc 

     Insérer bloc avant/après 

 

Réglages Couleur texte et taille police : 

 

 

 

 

 

 



Lorsque rédaction d'article est terminée : 

 

Réglages paramètres et enregistrement 

 

 
Cliquer sur Document en haut à droite 

 

 

→ en cliquant sur Visibilité  public : on peut choisir protégé avec mot de passe 

→ en cliquant sur Publier Immédiatement   on peut choisir une date de publication ultérieure 

dans ce cas le bouton au dessus ne se nommera plus Publier mais Planifier 

→ on peut cocher ici « Epingler en haut de bloc » pour que cet article apparaisse en haut de liste de 

sa catégorie sur le site 

→ on peut cocher sur « en attente de relecture » 

→ On peut ici aussi mettre l'article à la corbeille 

 

Catégories : 
→ cocher la catégorie correspondante à l'article 

→ on peut aussi cocher « En Une «  pour que l'article s'affiche aussi dans Flash info en page 

d'accueil (penser à enlever quand plus nécessaire) 

 

 

Un site avec plein de photos libres de droits : 

https://mystock.themeisle.com/ 

 

 

https://mystock.themeisle.com/

